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VSeobecna ustanoveni

Tato pravidla slouzi jako metodicka pomucka pro pracovniky Stfediska pro po-
suzovani zpusobilosti laboratofi pro zkousky pfi provadéni pozemnich komuni-
kaci (dale jen AS-PK) a jeho poradnich organti a pro informaci zadatell o pfi-
znani odborné zpusobilosti laboratofe a laboratofi s touto zpUsobilosti.

Dohled nad laboratoremi

Dohled nad laboratofemi s odbornou zpUsobilosti provadi AS-PK prostfednic-
tvim kmenovych pracovniki AS-PK a v pfipadé potfeby také externich spolu-
pracujicich expertl - posuzovatel(.

Dohledem nad laboratofemi se AS-PK presvédCuje, zda laboratof soustavné
pIni vSechna kritéria a zavazky podmifiujici pfiznani odborné zpUsobilosti labo-
ratore.

Pro ucely dohledu nad laboratofemi se rozliSuje DOHLED | a DOHLED II.

Dohled |

Dohled | se provadi po dobu platnosti OsvédcCeni o spravné cinnosti laboratofe
v ramci uzaviené smlouvy o dohledu se zkusSebni laboratofi s pfiznanou odbor-
nou zpusobilosti na zakladé programu provadéni dohledu v jednotlivych oblas-
tech dle Statutu AS-PK. Naklady na provedeni Dohledu | jsou hrazeny z ro€niho
poplatku stanoveného smlouvou o dohledu.

Dohled | je provadén kmenovymi pracovniky AS-PK. V pfipadé potfeby mlze
byt pfibran rovnéz externi odborny posuzovatel, kterého jmenuje vedouci AS-
PK. Slozeni posuzovaci komise véetné predpokladaného terminu konani Do-
hledu | je laboratofi sdéleno v Oznameni o provedeni Dohledu |. Laboratof ma
pravo vznést namitky ke slozeni posuzovaci komise. Neucini-li tak ve Ihuté do
15-ti dnu od doru€eni Oznameni o provedeni Dohledu I, povazuje se toto sloze-
ni za odsouhlasené.

Namitky ke slozeni posuzovaci komise oznamuje vedouci laboratofe vedoucimu
AS-PK, ktery pfi jejich feSeni postupuje podle MP 005/2004 - Zasady pro vyfi-
zovani namitek v procesu posuzovani odborné zpusobilosti laboratorfe. V pfipa-
dé potieby si vyzada stanovisko Védecké rady AS-PK, dale jen VR.

Pfesny termin konani Dohledu | musi byt laboratofi sdélen nejpozdéji 5 dnl
predem. Pokud tento termin laboratofi z objektivnich divodu nevyhovuje, mize
se vedouci posuzovatel s vedoucim laboratofe dohodnout na jiném terminu.

Dohled | je provadén v laboratofi zpravidla jedenkrat ro¢né.
Dohled | se obvykle neprovadi :

- v dobé krat§i nez 6 mésicu po vydani Osvéd&eni o spravné Cinnosti laborato-
fe, dale téz "Osvédceni”,

- v dobé kratSi nez 3 mésice pfed ukon€enim platnosti "Osvédc&eni",

- v pfipadé, Ze laboratof pozadala o pozastaveni ucinnosti nebo odejmuti
"Osvédceni”.
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Program Dohledu | schvaluje vedouci AS-PK.

Dohled | je zaméfen na posouzeni trvalého plnéni vdech kritérii podminujicich
pfiznani odborné zpusobilosti laboratore.

Pokud jsou pfi provadéni Dohledu | zjistény zavazné nedostatky, spocivajici
v hrubém poruSeni dodrzovani zavazkul a nestrannosti a nezavislosti laboratofe,
muze toto zjisténi byt divodem pro pozastaveni platnosti Osvédceni o spravné
¢innosti laboratofe.

V pfipadé, kdy jsou pfi provadéni Dohledu | zjistény nedostatky, které maji vliv
na provadéni zkouSek/vzorkovani, ale které nejsou divodem pro pozastaveni
platnosti OsvédcCeni, je vedouci laboratofe pfi provadéni Dohledu | a nasledné
ve Zpravé z Dohledu | upozornén na to, ze tyto zkousky/vzorkovani nesmi pro-
vadeét v ramci pfiznané odborné zpUsobilosti az do doby, kdy bude Dohledem Il
potvrzeno odstranéni pfislusnych nedostatkd. Lhatu pro odstranéni nedostatku
urCuje vedouci laboratore, ktera nesmi vSak byt delSi jak Sest tydnl od prove-
deni Dohledu I. Dohled Il musi byt proveden nejpozdéji do tfi tydnd po terminu
stanoveném na odstranéni nedostatku.

Skutecnosti zjisténé v pribéhu Dohledu | se uvedou ve "Zpraveé o vysledku Do-
hledu ", ktera se zpracovava dle stejnych zasad jako "Souhrnna zprava"
a podle vzoru uvedeného v pfiloze Cis. 1.

Ze zavéru musi jednoznacné vyplyvat, zda kontrolovana laboratof pini i neplni
vSechna kritéria a zavazky pro pfiznani odborné zpusobilosti laboratore.

Zpravu o vysledku Dohledu | zasila AS-PK ve dvou vytiscich ve [h(té do 15-ti
dnd od jeho ukonCeni provéfované laboratofi, ktera musi ve Ihuté do 15-ti dnd
od jejiho doruceni zaslat vytisk Cislo 2 s vyjadfenim vedouciho laboratofe ke
zjisténim a zavériim uvedenym ve zpravé o vysledku Dohledu | zpét AS-PK. Ke
stanoviskim provéfované laboratofe podanym po uplynuti stanovené Ihuty se
nepfihlizi.

Uplatni-li provéfovana laboratof namitky vigci zjiSténym nedostatkiim nebo zavé-
rum uvedenym ve zpravé ve stanovené |haté, zpracuje k nim vedouci posuzo-
vatel stanovisko, které predava k dalsimu FeSeni vedoucimu AS-PK. Reseni
namitek vaci zjisténym nedostatkim nebo zavérim zpravy pfislusi do kompe-
tence vedouciho AS-PK, ktery pfi jejich feSeni postupuje podle MP 005/2004 -
Zasady pro vyfizovani namitek v procesu posuzovani odborné zpuUsobilosti.
V pripadé potfeby si vyzada stanovisko VR.

Dohled I

Dohled Il se provadi na zakladeé:

- zjisténi nedostatkl pfi Dohledu I,

- neuspésné ucasti pfi zkouSeni zpusobilosti laboratofe pomoci mezilabora-
torniho porovnani zkousek,

- zadosti drzitele Osvédc&eni o spravné Cinnosti laboratore,

- oznameni drzitele OsvédCeni o spravné cinnosti laboratofe o provedenych
zménach majicich vliv na plnéni pozadavkl na laboratofe s pfiznanou od-
bornou zpUsobilosti,

- vngjSiho podnétu.
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Vykon Dohledu Il je hrazen laboratofi mimo pravidelné roCni uplaty na zakladé
uzaviené smlouvy o kontrolni ¢innosti na dohled vyucétovanim vzniklych nakladu
na provadéni Dohledu Il (kromé provedeni Dohledu Il, na jehoz zakladé se pro-
kaze neopravnénost vnéjSiho podnétu).

Uhrada za vykon dohledu vyplyva z "Prohlaseni zadatele", které je soudasti
"Zadosti o udéleni osvédceni o spravné cinnosti laboratore".

Veskeré vnéjSi podnéty, na zakladé kterych je provadén Dohled I, jsou AS-PK

evidovany, pfiemz z evidence musi byt ziejmé:

- kdo podnét podal,

- identifikaCni udaje adresata podnétu,

- pfedmét, ¢eho se podnét tyka,

- kym byl podnét ovéren,

- zda byl podnét pfedmétem Dohledu Il a s jakym vysledkem byla akce dohle-
du Il ukoncena.

Opravnénost podnétu nebo duvody uvedené v zadosti o provedeni Dohledu I
oVeFi po jeho obdrzeni pracovnik povéfeny vedoucim AS-PK.

Po ovéfeni podnétu jsou pfedmétné laboratofi oznameny AS-PK duvody kona-
ni Dohledu Il. Davody pro provedeni Dohledu Il po zjisténi nedostatku pfi pro-
vadéni Dohledu | jsou laboratofi oznameny jiz ve Zpravé z Dohledu I.

Oznameni o provedeni Dohledu Il s uvedenim dlvodl a predpokladaného ter-
minu jeho konani zasila vedouci AS-PK spole¢né se sloZzenim posuzovaci ko-
mise na formulafi "Schvalené slozeni posuzovaci komise" vedoucimu laboratore
k vyjadieni.

FormulaF Schvalené sloZeni posuzovaci komise, pfipadné namitky k jednotlivym
¢lenlm posuzovaci komise, terminu konani Dohledu Il a ddvodim uvedenym
v oznameni o provedeni Dohledu Il musi vedouci laboratofe zaslat zpét AS-PK
ve lhaté do 15-ti dnd od doruéeni. Re$eni namitek pfislusi do kompetence ve-
douciho AS-PK, ktery postupuje podle MP 005/2004 - Zasady pro vyfizovani
namitek v procesu posuzovani odborné zpUsobilosti. V pfipadé potieby si vyza-
da stanovisko VR.

Pfesny termin konani Dohledu Il musi byt laboratofi sdélen nejpozdéji 5 dnu
predem. Pokud tento termin laboratofi z objektivnich divodu nevyhovuje, mize
se vedouci posuzovatel s vedoucim laboratofe dohodnout na jiném terminu.

Skute€nosti zjisténé v pribéhu Dohledu Il se uvedou ve "Zpravé o vysledku Do-
hledu II", ktera se zpracovava dle stejnych zasad jako "Souhrnna zprava"
a vzoru uvedeného v pfiloze Cis. 1.

Ze zavéru musi jednoznacné vyplyvat, zda kontrolovana laboratof pini €i neplni
vSechna kritéria a zavazky pro pfiznani odborné zpulsobilosti laboratore.

Zpravu o vysledku Dohledu Il zasila AS-PK ve dvou vytiscich ve Ihuté do 15-ti
dnd od jeho ukonCeni provéfované laboratofi, ktera musi ve Ihuté do 15-ti dnd
od jejiho doruceni zaslat vytisk Cislo 2 s vyjadifenim vedouciho laboratofe ke
zjisténim a zavérim uvedenym ve zpravé o vysledku Dohledu Il zpét AS-PK.
Ke stanoviskim provéfované laboratofe podanym po uplynuti stanovené Ihuty
se neprihlizi.

Uplatni-li provéfovana laboratof namitky vici zjiSténym nedostatkim nebo zaveé-
rim uvedenym ve zpravé ve stanovené lhaté, zpracuje vedouci posuzovatel
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k nim stanovisko, které predava k dalsimu feseni vedoucimu AS-PK. Re$eni
namitek vici zjisténym nedostatkim nebo zavériim zpravy pfislusi do kompe-
tence vedouciho AS-PK, ktery postupuje podle MP 005/2004 - Zasady pro vyfi-
zovani namitek v procesu posuzovani odborné zpUsobilosti. V pfipadé potieby
si vyzada stanovisko VR.

Pokud se pfi provadéni Dohledu Il zjisti nedostatky majici vliv na €innost labora-
tofe s odbornou zpusobilosti nebo se zjisti, Ze nedostatky zjiSténé pfi Dohledu |
nebyly odstranény, je to divod pro zru$eni nebo pozastaveni platnosti Osvéd-
Ceni, respektive pro omezeni rozsahu platnosti OsvédcCeni a toto rozhodnuti je
promitnuto do seznamu laboratofi s odbornou zpusobilosti na webovych stran-
kach.

Pokud bylo OsvédCeni o spravné cinnosti zruseno, vydani nového Osvéd&eni
o spravné cinnosti laboratofe je mozné pouze na zakladé kladného vysledku
nového posouzeni po podani zadosti o posouzeni laboratofe. Nové Osvédc&eni
neni mozno vydat v kratSim terminu nez pul roku po zruseni platnosti pavodni-
ho Osvédceni.

Rozhodnuti o pozastaveni platnosti OsvédCeni, respektive o omezeni rozsa-
hu platnosti Osvéd&eni, mlize byt zruSeno pouze po odstranéni nedostatkl az
na zakladé posouzeni v ramci provedeného Dohledu Il. Dohled Il mze byt pro-
vadén jak v laboratofi zadatele, tak na pracovisti AS-PK, pokud se jedna pouze
0 posouzeni zaslané dokumentace.

PFi rozhodovani ve vécech pfiznani odborné zpulsobilosti laboratofe, byl-li pro-
kazan nesoulad s kritérii a zavazky podminujicimi jeji pfiznani, postupuje AS-PK
dle MP 004/2004 - Pravidla rozhodovani ve véci pfiznani odborné zpusobilosti
laboratore.

Stejna pravidla postupu pfi provadéni Dohledu Il plati i v pfipadé, kdy je Dohled
Il provadén na zakladé oznameni drzitele Osvédceni o spravné cinnosti labora-
tofe o provedenych zménach majicich vliv na plnéni pozadavkl na laboratore
s pfiznanou odbornou zpusobilosti nebo kdy je provadén na zakladé neuspésné
Ucasti pfi zkouseni zpusobilosti laboratofe pomoci mezilaboratorniho porovnani
zkouSek.

V. Zavérecéné ustanoveni

Tento pokyn rusi a nahrazuje MP 002/2001 z kvétna 2001 a nabyva uc€innosti dnem
1. Cervence 2007.

Ing. Jaroslav Vodicka
vedouci AS-PK, v.r.
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ASPH\ ASPK, s.r.o.

STREDISKO PRO POSUZOVANIi ZPUSOBILOSTI LABORATORI
PRO ZKOUSKY PRI PROVADENI POZEMNICH KOMUNIKACI

Ptiloha Cis. 1

VZOR

Cislo ZPFAVY: ..o Vytisk GiSlO: ...ovveveereeeeeeeennee
Pocet stran: ..........ccceeveeee.

ZPRAVA O VYSLEDKU DOHLEDU |

(1)
Osvéddeni o spravné éinnosti laboratofe C.j.: .....ccveev...... zedne ..o,
Kontrolni akce provedena na zakladé smlouvy o kontrolni ¢innosti Cis. .....................
zedne ..............
Duvod provedeni kontrolni akce ...................... (plan - podnét - zadost)
Skupina posuzovatelt byla jmenovana dne ................. rozhodnutim vedouciho

Stfediska pro posuzovani zpUsobilosti laboratofi pro zkousky pfi provadéni
pozemnich komunikaci
(AS-PK) Cj.i e ve slozeni ....cccceeeeeeennnn. vedouci

Program kontrolni akce:

Zmeény od stanoveného programu:

Zjisténi na misté provedeno ........ (uvést kde) .............. vednech: ........cccooiiieeeee
Posuzovani probé&hlo podle: CSN EN 45 002 a MP 001/2001
Pfi posuzovani byly vyuzity dokumenty a materialy:

Zjisténi: (uvedou se vSechna dulezita a rozhodujici zjisténi)
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Zprava o vysledku Dohledu |

()

Zaver:
Posuzovany drzitel osvédceni:

..(pIni, neplni) kriterium ......................

..................... Kriterium ...

..................... Kriterium ...
Zapuj¢ené dokumenty a materialy byly vraceny ....... (komu)......oooeviinnnns
dne .....cccceenn. .
Zjisténé nedostatky byly projedn@ny s ...
dne: (jméno, funkce, podpis)
Zpravu vypracoval: .......cccoeeeieeiiiiiiieeeees
Podpis: ..o
Vo dne

razitko

Prilohy:
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Vyjadfeni vedouciho zkusebni laboratofe ................cccoevieiiininnn, ke Zpravé o vysled-
ku Dohledu /11

Poznamka:

vytisk ¢.2 s vyjadienim zaslete v terminu do 15-ti dni od doruceni zpét na adresu
AS-PK.

Rozdélovnik: wvytisk €. 1 laboratof .....................
vytisk €. 2 AS-PK



